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1. Общие положения 
 

1.1. Настоящий Регламент определяет порядок проведения проверки рукописей 

учебных и научных изданий авторов Тольяттинского государственного университета 

(далее ТГУ) на правомерность и корректность заимствований на этапе предпечатной 

подготовки. 

1.2. Проверка на заимствования рукописей учебных и научных изданий авторов 

ТГУ вводится в целях обеспечения соблюдения норм исследовательской и 

публикационной этики; создания в университете атмосферы нетерпимости к нарушениям 

академической этики; обеспечения высокого качества учебного и научного контента, 

публикуемого университетом; соблюдения прав интеллектуальной собственности 

физических и юридических лиц. 

1.3. Проверка рукописей учебных и научных изданий авторов ТГУ на 

заимствования осуществляется с использованием системы обнаружения текстовых 

заимствований. 

1.4. Настоящий Регламент обязателен для исполнения всеми авторами и 

подразделениями ТГУ, представляющими свои рукописи в библиотечно-издательский 

комплекс для их дальнейшей публикации. 

2. Нормативно-правовые ссылки 
 

2.1. Настоящий Регламент разработан на основании и в соответствии со 

следующими действующими нормативно-правовыми документами: 

2.1.1. Гражданский кодекс Российской Федерации (часть четвертая) от 18.12.2006 

№ 230-ФЗ. 

2.1.2. Уголовный кодекс Российской Федерации» от 13.06.1996 № 63-ФЗ. Ст. 146. 

2.1.3. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 

30.12.2001 № 195-ФЗ. 

2.1.4. Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации». 

2.1.5. Устав ТГУ. 

3. Термины и определения 
 

 3.1. В настоящем Регламенте используются следующие термины и определения: 

 

3.1.1. Проверка на заимствования – процесс использования специальной системы 

для обнаружения и классификации заимствований в текстах. 

3.1.2. Правомерное заимствование – использование в письменных работах части 

чужого текста, обоснованное целями цитирования, с обязательным указанием ссылок 

(сносок) на автора и источник заимствования, оформленного в соответствии с 

установленными правилами цитирования. 

3.1.3. Некорректное заимствование – использование в своем произведении 

чужого текста, когда указание (ссылка) на истинного автора и источник заимствования 

оформлено с нарушением установленных правил цитирования. 
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3.1.4. Неправомерное заимствование – заимствование чужого текста без указания 

(ссылки) на истинного автора и источник заимствования или со ссылкой, но 

необоснованное целями цитирования. 

3.1.5. Техническое заимствование – использование в тексте работы наименований 

органов государственной власти и местного самоуправления, учреждений и организаций; 

использование названий или текстов нормативных правовых или судебных актов; 

произведений народного творчества (фольклор), не имеющих конкретных авторов; 

библиографических списков и ссылок, общеупотребительных выражений, научных 

терминов и т.п. Технические заимствования являются правомерными и не требуют ссылок 

на автора и источник. 

3.6. Краткий отчет – отчет, формируемый системой обнаружения текстовых 

заимствований, содержащий показатели заимствования, цитирования, оригинальности 

документа и список обнаруженных источников заимствования. 

3.7. Полный отчет – отчет, формируемый системой обнаружения текстовых 

заимствований, содержащий текст проверяемого документа с цветовыми выделениями 

заимствованных фрагментов, показатели заимствования, цитирования, оригинальности 

документа и список обнаруженных источников заимствования. 

3.8. Плагиат – умышленное присвоение авторства чужих идей или изобретений и 

публикация под своим именем чужого произведения, фрагментов чужих произведений без 

указания источника заимствования. Плагиат может осуществляться в двух видах:  

 дословное изложение основного текста;  

 парафраза – изложение чужого текста с заменой слов и выражений без изменения 

содержания заимствованного текста. 

3.9. Оригинальность текста – авторский текст, не содержащий цитирования и 

некорректных заимствований, созданный в результате интеллектуального труда автора. 

3.10. Итоговая оценка оригинальности документа – соотношение объема 

оригинального текста к объему заимствованного. 

3.11. Рукопись – материал, набранный средствами компьютерной техники и 

представленный автором в электронном виде и распечатанный на бумажном носителе. 

3.12. Система обнаружения текстовых заимствований (далее – Система) – 

программное средство для обнаружения и оценки корректности текстовых заимствований 

в учебных или научных письменных работах. 

3.13. Цитирование (корректное заимствование) – приведение выдержки из 

чужого текста в соответствии с правилами цитирования, полной библиографической 

информацией об источнике и в объеме, оправданном целью цитирования». 

 

4. Требования к оформлению и проценту оригинальности текста рукописей 
 

4.1. Требования к оформлению рукописей, представляемых к публикации, в том 

числе, к оформлению библиографических ссылок и списков определяются в соответствии 

с действующими ГОСТ. 

4.2. Не допускается применение технических средств и приемов в целях 

уменьшения или исключения возможности обнаружения плагиата. Рукописи, в тексте 

которых обнаружены изменения, внесенные с целью «обхода» алгоритмов системы 
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обнаружения заимствований, возвращаются автору на доработку, анализ на заимствования 

не проводится.  

4.3. Использование заимствованного материала без ссылки на автора и (или) 

источник заимствования не допускается. При использовании идей или разработок, 

принадлежащих соавторам, коллективно с которыми были написаны работы, автор обязан 

отметить это обстоятельство в своей работе. 

4.4. Ранее опубликованные исследования автора могут являться источником 

цитирования. Собственные цитаты должны быть оформлены по всем правилам 

цитирования, согласно Инструкции по оформлению цитат и ссылок на первоисточники, 

утвержденной приказом ректора ТГУ № 1216 от 10.07.2019 г. Использование ранее 

опубликованных текстов автора без ссылки на источник не допускается. 

4.5. Нормативный процент оригинальности текста рукописей различных видов 

изданий является рекомендуемым и не может быть основным критерием для оценки 

оригинальности текста рукописи. Основным критерием оценки оригинальности текста 

рукописи является наличие / отсутствие неправомерных заимствований. 

4.6. Рекомендуемые значения нормативного процента оригинальности текста 

рукописей различных видов изданий устанавливаются настоящим Регламентом и должны 

соответствовать минимальным пороговым значениям, представленным в таблице 1. 

 

Таблица 1 – Рекомендуемые значения нормативного процента оригинальности текста 

рукописей различных видов изданий 
 

Вид издания 
Оригинальность  

 (%) 

Цитирование 

(%) 

Самоцитирование 

(%) 

Учебник не менее 40 не более 25 не более 20 

Учебное пособие не менее 40 не более 25 не более 20 

Учебно-методическое пособие не менее 30 не более 25 не более 35 

Практикум не менее 20 не более 25 не более 35 

Рабочая тетрадь не менее 20 не более 25 не более 35 

Хрестоматия требования не предъявляются 

Словарь  требования не предъявляются 

Справочник требования не предъявляются 

Атлас требования не предъявляются 

Альбом требования не предъявляются  

Монография 
требования не 

предъявляются  
не более 25 

требования не 

предъявляются  

Статья в сборнике научных 

трудов (в том числе 

материалов конференции): 

НПР 

Студенты 

 

 

 

не менее 60 

не менее 60 

 

 

 

не более 10 

не более 35 

 

 

 

не более 25 

не ограничивается 



 

 
ФГБОУ ВО «Тольяттинский государственный университет» 

Версия: 1 Стр. 6 из 9 

Регламент проведения проверки рукописей учебных и 

научных изданий авторов Тольяттинского государственного 

университета на наличие заимствований на этапе 

предпечатной подготовки 

 

 

 

5. Порядок проверки рукописей на заимствования 
 

5.1. После прохождения процедуры рецензирования секциями Научно-

методического совета (НМС) для учебных изданий и Научно-технического совета (НТС) 

для научных изданий автор передает рукопись в электронном виде по электронной почте в 

библиотечно-издательский комплекс для проверки на правомерность и корректность 

заимствований. 

5.2. Проверка рукописей на правомерность и корректность заимствований 

проводится сотрудниками библиотечно-издательского комплекса ТГУ на основании 

личного заявления автора по установленной форме (Приложение 1), в котором автор 

подтверждает факт отсутствия в работе заимствований и электронных источников третьих 

лиц, не подкрепленных соответствующими ссылками, и то, что проинформирован о 

возможных санкциях в случае обнаружения плагиата. 

5.3. Проверка рукописи сотрудниками библиотечно-издательского комплекса 

проводится в зависимости от объема и сложности текста в течение 20-40 рабочих дней с 

даты поступления рукописи ответственному сотруднику библиотечно-издательского 

комплекса по проверке рукописей в системе обнаружения текстовых заимствований. 

Проверка рукописи включает следующие технологические процессы: проверка в 

системе обнаружения текстовых заимствований с детальным анализом полного отчета 

проверки; выгрузка Справки и Полного отчета о результатах проверки, сформированных в 

системе Антиплагиат; составление мотивированного Экспертного заключения; проверка 

корректности оформления библиографических ссылок с их последующим 

редактированием при необходимости; проверка достоверности и соответствия 

оформления  действующим ГОСТам источников в списке литературы с их последующим 

редактированием при необходимости.  

5.4. После формирования отчета о проверке в системе обнаружения текстовых 

заимствований ответственный сотрудник производит оценку правомерности и 

корректности обнаруженных в тексте рукописи заимствований. По решению 

проверяющего с помощью инструментов редактирования полного отчета отдельные 

источники заимствования могут быть переквалифицированы в корректные заимствования 

или отключены, также могут быть отключены отдельные заимствованные фрагменты 

(блоки). 

5.5. Ответственный сотрудник готовит экспертное заключение (Приложение 2), в 

котором указывает дату проверки рукописи в системе обнаружения текстовых 

заимствований и отметку о допуске либо не допуске рукописи к публикации. 

5.6. В случае соответствия рукописи требованиям, указанным в разделе 4 данного 

Регламента, к прилагаемому к рукописи пакету документов добавляется сертификат и 

полный отчет из системы обнаружения текстовых заимствований. 

5.7. При необходимости доработки рукописи в связи с наличием некорректно 

оформленных заимствований, применения технических средств и приемов в целях 

уменьшения или исключения возможности обнаружения плагиата сотрудник, 

ответственный за проверку, направляет автору по электронной почте экспертное 

заключение с приложением сертификата и полного отчета из системы обнаружения 

текстовых заимствований. 
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Приложение 1 

Образец заявления автора о проверке рукописи на заимствования на этапе 

предпечатной подготовки 

 

Директору библиотечно-издательского комплекса 

                                                                  Тольяттинского государственного университета 

               ___________________________________________        
                                                                                                                (ФИО директора БИК) 

   

                                                                    ___________________________________________ 
                                                                                                                (ФИО автора) 

                                                                     ___________________________________________ 
                                                                                                                (должность) 

 
 

_________________________________________________________________ 

                                                                                                                (учебное структурное подразделение) 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Я, ___________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество полностью) 

 

Прошу проверить текст моей рукописи____________________________________________ 

 

 _____________________________________________________________________________ 
                             (название рукописи) 

 

на заимствования в системе 

______________________________________________________ 
                           (название системы) 

 

Подтверждаю, что в тексте моей рукописи не содержатся неправомерные, 

некорректные заимствования и электронные источники третьих лиц, не подкрепленные 

соответствующими ссылками, а также приемы, направленные на обход системы для 

искусственного увеличения оригинальности текста. 

Я ознакомлен(а) с действующим Регламентом проведения проверки рукописей 

учебных и научных изданий авторов Тольяттинского государственного университета на 

наличие заимствований на этапе предпечатной подготовки, в соответствии с которым 

обнаружение плагиата является основанием для отказа в публикации рукописи. 

 

________________           ____________________                   ________________________ 

                     (дата)                                                            (подпись)                                                                (расшифровка подписи) 
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Приложение 2 

Форма экспертного заключения о результатах проверки рукописи в системе 

обнаружения заимствований 

 

 

Экспертное заключение о результатах проверки рукописи в системе обнаружения 

заимствований 

 

 

В соответствии с личным заявлением_______________________________________                                                                                                                                                    

                                                                                                                                         (ФИО) 

в системе________________________была проведена проверка рукописи ______________ 
                                          (название системы) 
_____________________________________________________________________________ 

(название рукописи) 

 

на наличие неправомерных заимствований. 

  

По результатам проверки: 

Процент оригинальности ______% 

Процент цитирования   ________ % 

Процент самоцитирования ______% 

Процент заимствования_________% 

 

При проверке обнаружены / не обнаружены неправомерные, некорректные 

заимствования и электронные источники третьих лиц, не подкрепленные 

соответствующими ссылками, а также приемы, созданные с целью искусственного 

увеличения оригинальности текста. 

Рекомендовано допустить / не допустить рукопись к публикации. Рекомендовано 

исправить рукопись. Рекомендовано отказать в публикации данной рукописи. 

Сертификат и полный отчет из системы прилагается. 

 

Проверку выполнил: 

ФИО_________________________________________________________________________ 

Должность____________________________________________________________________ 

Подразделение ________________________________________________________________ 

                                                                                               Подпись _____________________ 


